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Zakres kompetencji Koordynatora przedmiotu

Koordynator przedmiotu, powotywany przez Kierownika studiow, jest odpowiedzialny za
przygotowanie i organizacj¢ procesu dydaktycznego w zakresie danego przedmiotu.

Do obowigzké6w koordynatora przedmiotu nalezy:

W porozumieniu z zespolem realizujacym przedmiot,

Oraz:

opracowanie szczegdtowego programu przedmiotu oraz jego upublicznienie w USOSweb
zgodnie z obowigzujacymi w IA procedurami i terminami

ustalenie jednolitych warunkoéw 1 sposobow zaliczenia prowadzonego przedmiotu dla
wszystkich grup zajeciowych oraz okreslenie obowigzujacej skali dla wszystkich ocen
(celujacy, bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny oraz
niedostateczny); podstawe do zaliczenia przedmiotu (uzyskania punktéw ECTS) stanowi
stwierdzenie, ze kazdy z zalozonych efektoéw uczenia si¢ zostal osiggnicty w co najmniej
minimalnym akceptowalnym stopniu

dostosowywanie programu przedmiotu do obowiazujacych dla danego kierunku regulacji
zewnatrz i wewnatrzuczelnianych

dokonywanie okresowego przegladu programu przedmiotu (aktualizacja listy zrodet
obowigzkowych i zalecanych, metod weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz systemu oceniania
studentow)

przygotowanie i/lub nadzér nad opracowaniem materialtdéw do zaje¢ dydaktycznych (jezeli
wymaga tego specyfika przedmiotu)

wnioskowanie o zakup koniecznych materiatéw i pomocy dydaktycznych, przygotowanie
zamowien

organizacja i przeprowadzanie egzaminu z koordynowanego przedmiotu (w tym, ustalenie
terminu i rezerwacje sali), w miar¢ mozliwos$ci, z pomocg doktorantéw (dotyczy przedmiotow
konczacych si¢ wspdlnym dla wszystkich grup egzaminem)

organizowanie spotkan z nauczycielami akademickimi rozpoczynajacymi uczenie danego
przedmiotu oraz z prowadzacymi juz zaj¢cia w celu zebrania informacji zwrotnej 1 wymiany

tzw. dobrych praktyk

egzekwowanie obowigzku nalozonego na nauczycieli dotyczacego poinformowania
studentéw na pierwszych zajeciach w semestrze o sposobie oceniania i warunkach zaliczenia
przedmiotu

coroczna analiza wynikoéw zaliczenia koncowego lub egzaminu i przekazanie jej wynikow
Przewodniczacemu Rady Dydaktycznej w formie krotkiego raportu (formularz online)
nadzor nad przechowywaniem dokumentacji dydaktycznej zgodnie z obowigzujacymi
zasadami*

wspotpraca z Kierownikiem Studiéw i1 Rada Dydaktyczng w zakresie analizy ankiet
studenckich 1 zgtaszanych przez studentéw uwag dotyczacych realizacji przedmiotu
zglaszanie potrzeby hospitacji zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli akademickich i
studentow Szkoét Doktorskich do Kierownika Studiow; koordynator moze uczestniczy¢ w
hospitacjach zaje¢

w razie potrzeby, w porozumieniu z Kierownikiem Studiéw, opracowanie formy wsparcia
procesu dydaktycznego w indywidualnych przypadkach

konsultowanie z Kierownikiem Studiow istotnych zmian w planie zajec

wspolpraca z Radg Dydaktyczng w procesie rewizji programu studiéw zgodnie z obowigzu-
jacymi w IA procedurami i terminami.



* Przechowywanie dokumentacji:

e prace etapowe weryfikujace osiggane efekty uczenia si¢ prowadzacy zajecia majg obowigzek
przechowywac przez kolejny rok akademicki

® pisemne prace egzaminacyjne, pisemne zaliczenia z oceng oraz protokoly z egzaminoéw
ustnych przechowywane sg w zaktadzie przez dwa lata; po uptywie tego terminu prace
podlegaja utylizacji (zniszczeniu)

e prace dyplomowe i protokoty z egzamindéw dyplomowych archiwizowane sag w systemie APD

e opiekun praktyk przechowuje sprawozdania z praktyk/dzienniki praktyk przez caty okres
ksztalcenia studenta na danym stopniu studiéw; po uplywie terminu ww. dokumenty
podlegaja utylizacji (zniszczeniu).



