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SKEADANIE PODAN

1. przez USOSweb — dotyczy 0s6b obecnie studiujgcych z dostepem do systemu

e nalezy wej$¢ na strone: usosweb.uw.edu.pl i zalogowac si¢ za pomoca linku w prawym
goérnym rogu

e PO zalogowaniu nalezy przej$é do sekcji DLA STUDENTOW oraz wybraé¢ PODANIA

e W kolejnym kroku nalezy skorzysta¢ z opcji ,,z16z nowe podanie”; podanie ztozone do tej
pory w USOSweb beda widoczne na liscie w dolnej cz¢sci strony:

Podania

zt6z nowe podanie[F]

Lista ztozonych podan

Nie ztozytes jeszcze zadnych podari.

¢ nakolejnym ekranie mozna wybra¢ w ramach ktorego programu studiow sktadane jest

podanie
e po kliknieciu ,,wypelnij podanie” pojawia si¢ formularz, w ktérym nalezy wpisaé tres¢
podania:
Typ podania:
Informacje:

Temat podania:

Etap studidw:

Dziekanat, do ktdrego
jest kierowane podanie:

Uzasadnienie prosby
kierowane]j do dziekana:

Zataczniki:

e wskazanie tematu podania oraz tresci jest obowigzkowe


https://usosweb.uw.edu.pl/

e pole ,,Uzasadnienie prosby” jest kluczowe: musi zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje —
warto zastosowac ten schemat:

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na ... .

Prosbe motywuje tym, ze ... .

Z powazaniem
Imi¢ Nazwisko

e mozliwe jest dotagczenie maksymalnie jednego zalacznika: moze to by¢ karta przebiegu
studiow, zaswiadczenie BON, informacja od prowadzacego przedmiot, certyfikat, itp.

e nalezy upewni€ si¢, ze program i etap studiow, ktérego dotyczy dokument, sg poprawne

e ostatni krok to zatwierdzenie podania: warto poswigci¢ chwile na sprawdzenie, czy jezyk
jest odpowiedni, nie ma literowek, a dane, stopnie i nazwiska sa poprawne

Potwierdzenie

Podanie jest gotowe do zlozenia.

Doktadnie przeczytaj zawartosc podania i naciénij przycisk zatwierd”?
na dole strony, jesli podanie nie zawiera bledow i na pewno chcesz je zlozyc.

Ztozonego podania nie mozna juz usunac z systemu. Podanie, ktdre zostato
ztozone, mozna poznie) wydrukowac z "listy ztoZzonych podan”.

Jedli checesz poprawi€ podanie, nacisnij przycisk wroc do edyg.

e mozna zaznaczy¢ dodatkowe pole, aby otrzymaé potwierdzenie mailowe operacji:
Chee otrzymac emailowe potwierdzenie ziozenia podania [

Pamietaj!

Zatwierdzajac podanie odwiadczasz, 22 jestes Swiadom odpowledzialnosci wynikajace) z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

To nie wszystko: po ztozeniu podania w systemie, prosz¢ poinformowac o tym Sekcje Obstugi
Studiow: sekretariat.angli@uw.edu.pl, pamigtajac 0 podaniu numeru albumu, kierunku i stopnia
studiow (I lub IT). Wynika to z tego, ze mamy >700 studentéw a nie mamy pracownika, ktory
spedza czas sprawdzajac, czy w USOSie pojawito si¢ nowe podanie.



mailto:sekretariat.angli@uw.edu.pl

2. osobiscie — dotyczy osob bez dostepu do systemu

e prosze przygotowac¢ podanie wg schematu:

Imi¢ Nazwisko
adres e-mail
numer telefonu

Sz. P. Kierownik/Kierowniczka studiow
[stopieri i nazwisko dostepne na stronie IA]
Instytut Anglistyki UW

W miejscu

PODANIE O ...

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na ... .
Prosbe motywuje tym, ze ... .
Oswiadczam, ze jestem $wiadom/$wiadoma odpowiedzialno$ci wynikajacej

zZ pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

Z powazaniem

[podpis odreczny]

Imi¢ Nazwisko
Miejscowos¢, data

e po wydrukowaniu nalezy podpisac¢
e podanie mozna ztozy¢:
o osobiscie W godzinach otwarcia Sekcji Obstugi Studiow — pokdj nr 2.410
(mapa 2. pigtra)
o w formie skanu wystanego na adres: sekretariat.angli@uw.edu.pl
o wysylajac dokument na adres:
Sekcja Obstugi Studiow Instytutu Anglistyki UW
ul. Dobra 55
00-312 Warszawa



https://ia.uw.edu.pl/instytut/dyrekcja
https://ia.uw.edu.pl/kontakt
https://neofilologia.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2023/08/WN-UW_plan_budynku_1-4.pdf
mailto:sekretariat.angli@uw.edu.pl

